Projektledare administration av ungdomsverksamhet

Sportfiskarna soker en administratér till var ungdomsverksamhet med fokus skola
och féreningsliv. Genom att halla ordning pa kontakter med skolor och féreningar,
utskick av utrustning och aterrapportering fran verksamheten blir du spindeln i
néatet for verksamhet som omfattar tiotusentals deltagare arligen.

Som medarbetare hos oss blir du en del av ett arbetslag som jobbar for att fa fler barn
och ungdomar intresserade av friluftsliv och fiske samt arbetar mot pedagoger for ett
okat friluftsliv i skolan. For att passa i rollen ser vi att du ar en engagerad och utatriktad
person som alskar att arbeta sjalvstandigt med administrativa uppgifter. Huvudsakliga
arbetet kommer besta av administration av de tva projekten ”Mer friluftsliv i skolan” och
”Klassdraget”.

”Mer friluftsliv i skolan” ar ett samarbetsprojekt tillsammans med Naturskoleféreningen
dar Sportfiskarnas regionalt ungdomsansvariga tillsammans med naturskolepedagoger
utbildar larare i friluftsliv, utomhuspedagogik och fiske. Du kommer arbeta med
samordning, overgripande planering och projektets ekonomi. | arbetet ingar ocksa
uppsokande verksamhet mot skolor och pedagoger for att informera om utbildningen.

”Klassdraget” ar av Sportfiskarnas stora satsningar mot svensk skola, dar anslutna
foreningar och grundskolans pedagoger som gatt fortbildningen ”Mer friluftsliv i skolan”
far ansoka om utrustning for genomfdrandet av en friluftsdag med temat fiske. Dina
uppgifter ar att administrera, planera och halla ihop projektet. Konkret innebér detta att
du skoter kontakter med foreningar, skolor och var leverantor av utrustning samt
planerar utskick. Tillsammans med var ekonomiavdelning hanterar utbetalning av bidrag
till foreningar.

Utover arbetet med projekten kommer du ocksa att bista i andra delar av Sportfiskarnas
verksamhet. Exempelvis kommer du att skéta administration kring utbetalning av bidrag
till vara lokala foreningars verksamhet.

Du blir en deli en grupp av natur- och friluftslivsintresserade eldsjalar i en framatriktad
och flexibel organisation dar vi gemensamt tar stort ansvar for verksamheten och
uppsatta mal. Du kommer att vara spindeln i natet i flera viktiga projekt och samverkar
nara med kollegor fran olika avdelningar.

Kvalifikationer och egenskaper

Du kanner trygghet i att vara en del av en arbetsgrupp, men har dven férmaga att arbeta
sjalvstandigt mot uppstallda mal. Du ar motiverad, flexibel och kan planera och
prioritera din verksamhet. Tidigare erfarenheter av administration ar ett krav och du gillar
att skapa struktur och ordning och reda i dina arbetsuppgifter. Vi anvander Microsoft



Teams och Microsoft 365 i vart dagliga arbete, och vi soker dig som &r van att arbeta
effektivt i program som Excel, Outlook och Word. Du bor ha god datorvana och kunna
hantera dessa verktyg.

Du kommer att arbeta tillsammans med kollegor med pedagogisk bakgrund och behdver
som administratdr inte sjalv ha erfarenhet av att arbeta med barn och
ungdomsverksamhet. Daremot behover du forsta betydelsen av att aktivera barn och
ungdomar i friluftsliv.

Sportfiskarna organiserar 74 000 sportfiskare och éver 440 foreningar. Vi ser darfor garna
att du harinsikt i betydelsen av ideellt engagemang. Du som sdker har ett genuint
intresse for natur och friluftsliv. Du har forstaelse for att vara medlemmar ar
passionerade sportfiskare. Stor vikt laggs vid personliga egenskaper.

Placering, varaktighet och tilltrade

Tjansten ar en kontorstjanst och kan utga fran nagot av vara kontor i Jonkoping, Nykoping
eller Stockholm.

Tjansten ar en projektanstallning pa 1 &r med goda chanser till forlangning. Tilltrade i
bdrjan av 2025 enligt dverenskommelse.

Placering vid nagot av Sportfiskarnas andra kontor kan eventuellt vara aktuellt efter
Overenskommelse.

Individuell ldnesattning tillampas.

Tjansten kommer tillsattas utifran forutsattningarna att vi blir beviljade sokt finansiering.

Kontaktpersoner

Hanna Eriksson, nationellt ungdomsansvarig: hanna.eriksson@sportfiskarna.se , 073-
71066 40

Fackliga Kontaktpersoner

Unionen: Simon Berg, simon.berg@sportfiskarna.se

Naturvetarna: Ebbe Berglund, ebbe.berglund@sportfiskarna.se

Ansokan

Ansdkan med CV och personligt brev mejlas till jobb@sportfiskarna.se. Mark ansokan
”Administratér Ungdom”
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Sista ansokningsdag 2024-11-24, men skicka garna din ansdkan redan idag.

Vi ser fram emot din ansokan!



